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Szamlarend

SZAMLAREND

Tiszamogyorosi Tiindérkert Ovoda és Konyha Szamlarendjét a szamvitelrdl szold modositott 2000.
evi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), valamint az allamhaztartds szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (L.11.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg,.

A Szamlarend elkészitésénél figyelembe kell venni az Sztv.161. §-aban foglaltakat azzal az eltéréssel,
hogy az alkalmazott fékonyvi szamlak tartalmat, a szamlat érint6 novekedési és csokkenési jogeimeket,
a kapcsolodd gazdasagi eseméenyeket, a mas fokonyvi szamlakkal valo kapcesolatat kizardlag akkor lehet
szabélyozni, ha azokrol az Ahsz. nem rendelkezik.

Az egyes fokonyvi szamldkhoz kapcsolodd gazdasigi események megnevezésénél figyelembe kell
venni az allamhéztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kételezo elszamolasi mod-
jarol szol6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben (a tovabbiakban: NGM rendelet) foglaltakat. Ez a gya-
korlatban azt jelenti, hogy ahol az NGM rendelet a gazdasagi eseményekhez tartozé kdnyvelési tételeket
rogziti, azokat a Szamlarendben mar nem kell megismételni (jelen Szamlarendben az NGM rendelet
egyes pontjaira a hivatkozasokat rogzitjiik).

I SZAMLAREND CELJA, TARTALMA
1. A szamlarend célja, hatalya

A szamlarend célja, hogy a Tiszamogyordsi Tiindérkert Ovoda és Konyha eszkozeinek és forrasai-
nak, a gazdasagi miiveletek eredményre gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglalasaval segitsé-
get adjon a Tiszamogyorési Tiindérkert Ovoda és Konyha szamvitelének megszervezéséhez, bizto-
sitsa a torvény, illetve az Ahsz. szerinti beszamolo elkészitéséhez sziikséges alapinformaciokat.

A Szamlarend hatalya Tiszamogyorési Tiindérkert Ovoda és Konyhira (tovabbiakban: Intézmény)
terjed ki.

2. A Szamlarenddel szembeni kévetelmények

Az Intézmény konyvviteli rendszerét a Szamlarend rdgziti, igy a szamviteli politika is érvényesiil a
Szamlarendben. A két szabalyozas koziil azonban tartalmi és id6beli prioritasa a szamviteli politikanak
van, a szamlarend a szamviteli politika gyakorlati érvényesitését biztositja.

Az Sztv. szerint a Szamlarend a kovetkezoket tartalmazza:
— minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését;
— afokonyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezésbol nem egyértelmiien kovetkezik;
— a fokonyvi szamlara torténd konyvelés jogeimeit, a szamlat érintd gazdasagi eseményeket, mas
szamlakkal valé kapcesolatat;
— afokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat;
— aszamlarendben foglaltakat alatamasztd bizonylati rendet;
— az dsszesitd nyilvantartasok tartalmat;
—~ az iddszakonként elvégzendo zarlati feladatokat.

Az Ahsz. a Szamlarend kialakitasihoz az Sztv. eldirdsain tilmenden a kivetkezo tartalmi szempontok
megjelenitését is megfogalmazza:

— biztositani kell a beszamolo valodisdganak alatdmasztasat;

— megfeleld bizonylati és okmanyfegyelmet kell kialakitani;

— szabalyozni kell az eszk6zok mindsitési rendjét, annak szempontjait;

— ki kell alakitani a részletezo (analitikus) nyilvantartasok korét, a nyilvantartasok vezetésének

szabdlyait, a fokdnyvi konyveléssel vald egyeztetési pontokat;
— szabalyozni kell a sajatos elszamolasokat.

Az Ahsz., 14. melléklete tartalmazza a részletezé nyilvantartasok tartalmi szabalyat. Ehhez kapcsold-
doan az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen a részletezod nyilvantartasok vezetésé-
nek modjat, azoknak a kapcsolddod konyvviteli €s nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetését, annak
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dokumentalasat, valamint a részletezé nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolé-
déan vezetett nyilvantartasi szamlak adataibdl a pénziigyi kdnyvvezetéshez késziilt dsszesité bizonyla-
tok (feladdsok) elkészitésének rendjét, az dsszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit.

3. A szamlarend elkészitéséért felelos személy

A Szamlarenddel dsszefliggo feladatok elvégzéséért a jegyzd, a naprakész kényvvezetés helyességéért
Siposné Fodor Agnes pénziigyi tigyintézd felelds.

A szémlarend médositasat az Ahsz. modositasanak hatalybalépését kivetd 90 napon beliil el kell vé-
gezni.

II. ALTALANOS RESZ

Az () kdnyvelési rendszerben kiilon kell valasztani a koltségvetési €s a pénziigyi szamvitelt, elobbi fel-
adataul a koltségvetési folyamatok mérését, a kdzponti és a helyi gazdalkodasi dontések meghozatalanak
tamogatasat, utobbi feladataul a vagyon és a tevékenység eredményének, koltségeinek mérését szabva.

1. Koltségvetési kionyvvezetés
1.1. Koltségvetési szamvitelre vonatkozo dltaldnos szabdlyok

A koltségvetési szamvitel keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasara, a kovetelések, ko-
telezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi esemé-
nyekrol a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekintheto nyilvantartast kell vezetni és
azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasagi események hatasat az Ahsz. 39.
§ (1a) bekezdése szerint legkésébb

a) azeldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (4) bekezdése szerinti
esetben az ott megjeltlt idépontig -,

b) akovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az Avr,
134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig kell elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek az Ahsz. sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettos konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

1.2. Eléirdnyzatok kényvelésének szabdlyai

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlain a 001. ElGiranyzat nyilvantartasi ellenszam-
laval szemben kell kényvelni az eredeti el6iranyzatot, majd azt kévetéen annak modositasat, atcsopor-
tositasat, zarolasat és torlését.

Az Ahsz. 41. § (1.a) bekezdése szerint az egységes rovatrend K513. Tartalékok rovathoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartasi szamla kizarolag a kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasara szolgal6 szamléra bont-
hato tovabb. A nyilvantartasi szamlan csak a 42. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi események nyilvan-
tartasba vétele térténhet.

A kiadasok elszamolasa minden esetben a 05-0s szamlacsoportban, a bevételek elszamolasa minden
esetben a 09-es szamlacsoportban torténik.

A szamlak megbontasa a rovatrend alapjan torténik:
— 05 + rovat= kiadasi nyilvantartasi szamla
— 09 + rovat= bevételi nyilvantartasi szamla

Mind a bevételi, mind a kiadasi eloiranyzat szamla minden esetben I-es végii.
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1.3. Kovetelések konyvelésének szabdlyai

Az Ahsz. 43. § (1) bekezdése szerint a kivetelések 09-es szamlacsoportba tartozé nyilvantartasi szam-
lain a 004. Kévetelés nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik a kovetelés névekedésének - igy
kiilondsen annak eldirdsa, vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairasa, arfolyam-valtozas mi-
atti ndvekedése - és a teljesités kivételével csvkkenésének - igy kiiléndsen annak behajthatatlannd va-
lasa, értékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csdkkenése -
nyilvéntartasba vétele attol fliiggden, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet ko-
vetden esedékes kivetelésnek mindsiil. Nem lehet a kivetelések nyilvantartdsi szamlain nyilvantartani
az Sztv. szerinti biztos (jévobeni) kiveteléseket.

A kovetelések fokonyvi szamla minden esetben 2-es végii.
1.4. Kotelezettségek kimyvelésének szabadlyai

Az Ahsz. 43. § (5) bekezdése szerint a kitelezettségvallalasok, mas fizetési ktelezettségek 05-8s szam-
lacsoportba tartozé nyilvantartasi szamlain a 002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség nyil-
véntartasi ellenszamlaval szemben torténik azok ndvekedésének - igy kiilondsen annak keletkezése, ar-
folyam-véltozas miatti ndvekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiilondsen annak
mas altali atvallalasa, elengedése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése - nyilvantartasba vétele attdl
fliggben, hogy az végleges vagy nem végleges, kiltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési €vet
kovetden esedékes kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

A kotelezettségvallalas és végleges kotelezettségek fokonyvi szamlai minden esetben 2-es végiiek.

1.5. A teljesitett bevételek és kiaddsok konyvelésének szabdlyai

Az Ahsz. 44. § (1) bekezdése szerint a teljesitések nyilvantartasi szamlain 003. Kiadasok nyilvéntartasi
ellenszamlaval vagy a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik a kiadds vagy be-
vétel nyilvantartasba vétele attol fliggden, hogy a kiadas vagy bevétel mely tevékenység, kormanyzati
funkcio végzése soran meriilt fel. E nyilvantartasi szamlakat alap és vallalkozasi tevékenység, ezen beliil
az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormanyzati funkciok szerint tovabb kell tagolni. A 003.
Kiad4sok nyilvantartasi ellenszamlan beliil a tevékenységre, kormanyzati funkciéra kozvetleniil nem
hozzarendelhetd kiadasok évkozi elszamolasara dontés alapjan kiilon nyilvantartasi szamla nyithato.

A teljesitések fokonyvi szamla minden esetben 3-as végii.
2. Pénziigyi kinyvvezetés

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran eloforduld, az eszkozokre és forrdsokra, azok
véltozasara és az eredmény alakuldsara hat6 gazdasagi eseményekrol a valosagnak megfeleld, folyama-
tos, zart rendszeri, attekinthetd nyilvantartéast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénziigyi kényvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szdmlakeret 1-9. szamlaosztilyan beliil vezetett szamlak hasznalataval, a kettds konyvvitel szabélyai
szerint, forintban torténik.

A jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatamasztasarol a konyvviteli szamlak tovabbi
tagolasaval vagy a konyvviteli szamlakhoz kapcsolodo részletezo nyilvantartasok vezetésével kell gon-
doskodni. A részletezd nyilvantartdsokat az Ahsz. 14. mellékletben foglaltak szerint kell kialakitani.

A pénziigyi konyvvezetés sordn az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket netté médon, a
korabban elszamolt eszkozzel, eredményszemléletii bevétellel, raforditéssal szemben kell elszamolni.

Az 1-3. szdmlaosztaly az eszkdzok, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvviteli szamlait tartalmazza.

Az eredmény-kimutatés elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megillapitdsahoz sziikséges adato-
kat az 5., a 8. és a 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlai tartalmazzak.

A koltségekrol és megtériilt koltségekrdl szold kimutatas elkészitéséhez szikséges adatokat a 7. szam-
laosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenységek szerint tovabb kell tagolni.
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A tevékenységekhez kizvetleniil nem hozzarendelheto koltségek évkozi elszamolaséra a 6. szamlaosz-
talyt kell hasznalni.

A konyvviteli nyilvantartasokban torténd gazdasagi események rogzitése soran figyelembe kell venni
az Intézmény

- szamviteli politikajaban,

- értékelési szabalyzataban,

- pénzkezelési szabalyzataban,

- az onkoltségszamitasi szabalyzataban,
- aleltarozasi szabalyzataban,

- akotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas
rendjét meghatarozo szabélyzatban foglalt eldirasokat.

A konyvviteli nyilvantartdsokban gazdasagi eseményt csak szabalyszertien kiallitott bizonylatok alap-
jan, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas, megléte esetén lehet konyvelni. Ezen el6irasok be-
tartasaért Siposné Fodor Agnes pénziigyi iigyintézo felelos.

1L FOKONYVI SZAMLAK NYITASA, ELOIRANYZATOK, KOVETELESEK, KOTELE-
ZETTSEGVALLALASOK KONYVELESE
1. Fokéonyvi szamlak év eleji nyitisa

Ev elején a szamlarendben foglalt fokonyvi szamlak tagolasanak megfelelden, valamint az el6z6 év végi
zaromérleg alapjan a fokonyvi szamlakat meg kell nyitni. A nyité egyenlegek konyvelése soran érvé-
nyesiteni kell a folytonossag elvét — a nyitd egyenlegeknek meg kell egyezni az el6z6 év zard egyenle-
geivel — masrészt alkalmazni kell a szamlarendben foglalt el6irasokat.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel konyvelése sordn a szamlarendben kijelslt szamlakat kell alkal-
mazni. A fokdnyvi szamlak megnyitasanal az ellenszamla minden esetben a 491. Nyitémérleg szamla.

A konyvviteli szamlak megnyitasat kovetden haladéktalanul - a foly6 konyvelésben - el kell végezni:

a) adl6. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 414. Felhalmozott eredmény
konyvviteli szamlara,

b)  akoltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetoen esedekes kovetelések, kotelezett-
ségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti dtvezetéseket a nyilvéantar-
tasi szamlakon és a konyvviteli szamldkon egyarant.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlait az elemi kéltségvetés jovahagyasat kdvetoen
kell megnyitni.

Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az el6zd évi beszamolo elkésziiltét kovetden kell nyilvantartasba
venni.

A nyitas kényvelési tételei a kivetkezdk:
a) eszkdzszamlak nyitasa
T1.,2.,3. Eszkdzszamlak és a T egyenleget mutaté forrasszamlak
K 491. Nyitémérleg szamla
b) forrasszamlak nyitasa
T 491. Nyitomérleg szamla

K Forrasszamlak és K egyenleget mutat6 eszkdzszamlak
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A nyitotételek konyvelése utan a 491. Nyitémérleg szamldan egyenleg nem lehet, év kozben arra kony-
velni nem szabad.

2. Eldiranyzatok kinyvelése a kltségvetési szamvitelben

A koltségvetésben jovahagyott kiadasi €s bevételi el6iranyzatokat, valamint az iranyitdszervi ¢s sajat
hataskdrben végrehajtott modositasokat a fokonyvi kényvelésben a koltségvetés szerkezetének megfe-
leléen rogziteni kell.

Eredeti eldiranyzat (elemi koltségvetés alapjdn)
Kiadasi eldiranyzat:
T 05 + megfeleld rovat +1 .......... eldiranyzata
K 001 Eloiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Bevételi elbiranyzat:
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09 + megfeleld rovat +1 .......... eldiranyzata

Eliranyzat modositdsa (atcsoportositds)
Csokkenés:

T 001 Eloiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfeleld rovat +1 .......... eldiranyzata
T 09 + megfeleld rovat +1 .......... eléiranyzata
K 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Novekedés:
T 05 + megfeleld rovat +1 .......... eldiranyzata

K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

K 09 + megfeleld rovat +1 .......... eldiranyzata
Zarolas:

T 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05 + megfeleld rovat +1
T 09 + megfeleld rovat +1
K 001 Eldirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla
3. Kovetelések nyilvintartasba vételének, teljesitésének kinyvelése
Kdéltségvetési szamvitelben:
Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 09 + megfeleld rovat +2 ..........
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartési ellenszamla

Koltségvetési évet kdvetden esedékes kivetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel sze-
rint

T 09 + megfeleld rovat +2 ..........

K 0042 Koltségvetési évet kovetoen esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitelben: Koltségvetési évben esedékes kivetelés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel sze-
rint

T 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
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K 33 Forintszamlak és devizaszamlak

Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés elszdamoldsa a pénzigyi szamvitel szerint:

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés pénziigyi rendezése a targyévben megtorténik a
koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelést vissza kell vezetni és a koltségvetési évben esedékes
kovetelésként kell nyilvantartasba venni:

T 352 Koltségvetési évet kbvetden esedékes kovetelések
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 33 Forintszamlak és devizaszamlak

Eredményszemléletii bevétel elszamoldsa:

Ha a pénziigyi szamvitelben eredményszemléletii bevételként elszamolt kovetelés a koltségvetési évre
vonatkozik (pl. a decemberi szolgaltatas, bérbeadas janudri kifizetése), tovabbi kényvelési teendd nincs.
Ha az eredményszemléletii bevételként elszamolt kovetelés a koltségvetési éven tilra vonatkozik, az
eredményszemléletii bevétel elhatarolasa sziikséges, amelyet az esedékesség évében kell megsziintetni
a kdvetkezok szerint:

T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 441 Eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatarolasa
4. Kitelezettségvdllaldsok nyilvintartdsba vételének, teljesitésének kin yvelése
A/ Kételezettségvallalds nyilvdantartasba vétele

a) a nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartisba vétele afa nélkiili értéken (el6zetes kotele-
zettségvallalas) a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla

K 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség + rovat

b) az eldzetes AFA miatti nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a koltségvetési
szamyvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla

K 05 + megfeleld rovat +2 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség + rovat
A nem végleges kotelezettségvallalist a pénziigyi szamvitelben nem kell kinyvelni!
B/ Teljesités, végleges kitelezettség nyilvantartdsba vétele

a) a nem végleges kotelezettségvallalas megsziintetése (visszavezetése) a koltségvetési szamvitel
szerint

T 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (afa nélkiili érték)

K 0021 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
és
T 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség ...... elozetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

b) a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a szillito teljesitésigazolassal ellatott
szdml4ja alapjan a koltségvetési szamvitel szerint
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T 0022 Koltségvetési évben esedékes vegleges kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség. ... (afa nél-
kiili értek) és
az eldzetesen felszamitott afa veégleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ....... elo-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

IV. A SZAMLAOSZTALYOK TARTALMA

Kaltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fokonyvi szamlacsoportok szamlaira és a kapesolodo ellenszam-
lakra kell konyvelni.

A koltségvetési szamvitelben a 03—09. szamlacsoportok besorolasa a kovetkezo:

— 03. Fliggd és biztos (jovoben) kovetelések

— 04. Fiiggo kotelezettségek

- 05. Kiadasi eléiranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, teljesi-

tés

— 09. Bevételi eldiranyzatok, kovetelések, teljesités
A 05. és 09. szamlacsoportok tovabbi aldbontésa az Ahsz. 15. mellékletében meghatérozott rovatrendi
besorolashoz igazodik.

A fokonyvi szamlak felépitése:

— 05 kiadasi rovat
(1) eléiranyzat
(2) kotelezettségvallalas
(3) teljesités

— 09 bevételi rovat
(1) el6iranyzat
(2) kisvetelés
(3) teljesités

A 03-09. szamlacsoportokhoz elsodlegesen az NGM rendelet 1. fejezetének tablazatat, valamint a
B., D, E., G, L, J., K. és L. pontban foglalt kinyvelési tételeket kell figyelembe venni.

Az NGM rendelet [1-XIV. fejezeteiben szintén konkrét konyvelési tételek keriiltek meghataro-
zasra, melyek elszamolasa Osszefiigg a pénziigyi szamvitelre vonatkozo az NGM rendelet altal elo-
irt alkalmazandé elszamolasi szabalyokkal.

Pénziigyi szamvitel
1. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkiozik

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
Immaterialis javakat;
Targyi eszkbzoket;
Befektetett pénziigyi eszkdzoket;
Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket (kizardlag allamhaztartdson ki-
viilre).
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Az 1. szamlaosztalyba tartozo fokdnyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezo, kotelezben
alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja eld:
— Immaterialis javak beszerzésével, eldallitasaval, beruhazasokkal kapcsolatos elsza-
molasok NGM rendelet 1. fejezet;
—  Immaterialis javakkal, targyi eszkozokkel kapesolatos egyéb elszamolésok I11. feje-
zet,
—  Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos elszamolasok IV. fejezet.

2. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozoé forgéeszkoziok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
—  Készleteket;
—  Ertékpapirokat.

A 2. szamlaosztalyba tartozé fokonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a kdvetkezo, kételezden
alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja el6:
— Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok az NGM rendelet V. fejezet;
— Sajat termelésii készletekkel kapesolatos elszamolisok az NGM rendelet VI. fejezet;
— Ertékpapirokkal kapcsolatos elszamolasok V. fejezet.

3. Szamlaosztily: Pénzeszkozik, kivetelések, aktiv id6beli elhatarolasok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

—  Pénzeszkozoket
v Lekotott bankbetétek;
v’ Pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket;
v"  Fizetési szamlakat;
v" Idegen pénzeszkozoket;

—  Koveteléseket;

—  Sajatos elszamolasokat;

—  Aktiv id6beli elhatarolasokat.

A 3. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kivetkezd kdtelezSen alkal-
mazando elszamolasi szabalyokat irja eld:

—  Pénzeszkdzokkel, finanszirozassal kapesolatos elszamolasok — NGM rendelet VII. fe-
jezet;

—  Tamogatasokkal, ellatasokkal kapesolatos elszamolasok — NGM X. fejezetbdl a kive-
telésekre vonatkozo konyvelési tételek;

—  Kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetbol a
kovetelésekre vonatkozo konyvelési tételek;

—  Egyéb gazdasagi események elszdmoldsai — NGM rendelet XII. fejezetbdl a kdvetele-
sekre vonatkozo konyvelési tételek;

—  Aktiv idébeli elhatarolasra — NGM rendelet 1. fejezet H. pont;

—  Sajétos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetbdl a 36. szamlacsoportokba tartozo
tételek, az NGM rendelet VIII. fejezetébdl (Személyi juttatisokkal kapcsolatos elsza-
molasokbol) a 36. szimlacsoportba tartozo tételek;

— Altalanos forgalmi adé elszamolas — NGM rendelet X1I. fejezet C. pont;

—  Egyéb gazdasagi események elszamolasaibol — az NGM rendelet XII. fejezet G., H., J.
pont.

4, Szamlaosztaly: Forrasok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
—  Sajat tokét;
- Kotelezettségeket;
—  Passziv id6ébeli elhatarolasokat;
—  Evi mérlegszamlakat.
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A 4. szamlaosztalyba tartozé fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezo, kotelezoen alkal-
mazandé elszamolasi szabalyokat irja elo:
- Kényvviteli zarlat sajatos elszamolasai — NGM rendelet XIII. fejezetbdl az évi mérleg-
szamlakra vonatkozo kényvelési tételek;
—  Kényvviteli nyitas feladatai — NGM rendelet XIV. fejezetbdl az évi mérlegszamlakra
vonatkozd konyvelési tételek;
— Passziv idobeli elhatarolasokhoz:
v" NGM rendelet I. fejezet C. pont;
v NGM rendelet I11. fejezet A., E. pont;
v NGM rendelet V. fejezet C. pont.
- Kotelezettségekre
v NGM rendelet [. fejezet osszefoglalo tablazat,
v NGMA rendelet [I-XII. fejezetekben a kitelezettségekre vonatkozd
konyvelési tételek.

5. Szamlaosztaly: Koltségnemek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— Anyagkoltséget;
— Igénybe vett szolgaltatasok kéltségeit;
—  Bérkoltséget,
—  Személyi jellegii egyéb kifizetéseket;
—  Bérjarulékokat;
~  Ertékesokkenési leirasokat;
—  Aktivalt sajat teljesitmények értékét;
—  Koltségnem-atvezetési szamlakat.

Az 5. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezod kotelezden al-
kalmazando elszamolasi szabalyokat irja el6:

— NGM rendelet [. fejezet A. pont tablazata;

—  NGM rendelet V. fejezet, VI. fejezet, VIII. fejezet, [X. fejezet;

—  NGM rendelet XII. fejezetbdl A., G. pont;

—  NGM rendelet XIII. fejezetbdl az 5. szamlaosztalyra vonatkozo zéarasi tételek.

6. Szamlaosztaly: Altalanos koltségek

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell kdnyvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor csak azok
felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl
koriilhatarolt, felelos vezetd iranyitasa alatt miikodo szervezeti egységek, melyek tébb tevékenységgel
allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban kdnyvelt altalanos koltségeket - mivel azok az adott tevékenység érdekében me-
riilnek fel - killonbdzé mutatdszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek ko-
z0tt.

A 6. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet kiilon fejezetet nem rendelt hozza,
igy értelemszeriien az 5. szamlaosztalynal felsorolt konyvelési tételeket kell ennél a szamlaosztalynal
megjeldlni.

7. Szamlaosztaly: Tevékenységek koltségei

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni a koltségviseloket tevékenységekre tagolva. A 7. szamlaosz-
talyba tartozo fokonyvi szamlak szamozasa a kovetkezd: 7 + szakfeladat szama szamozassal és a szak-
feladat megnevezésével.

A 7. szamlaosztalyba tartozé fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet kiilon fejezetet nem rendelt hozza,
igy értelemszerlien az 5. szamlaosztalynal felsorolt kinyvelési tételeket kell ennél a szamlaosztdlynal
megjeldlni.

L1
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8. Szamlaosztaly: Elszamolt koltségek és raforditasok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni

— Anyagjellegli raforditasokat;
Személyi jellegli raforditasokat;
Ertékcsdkkenési leirast;
Egyéb raforditasokat;
Pénziigyi miiveletek raforditasait.

|

A 8. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezd kotelezoen alkal-
mazandé elszamolasi szabalyokat irja elo:

— NGM rendelet I. fejezet A. pont tablazat;

—  NGM rendelet XII1. fejezetbdl a 8. szamlaosztalyt érinté zérlati feladatok;

—  NGM rendelet [I-XII. fejezetekbd] a 8. szamlaosztalyt érinté konyvelési tételek.

9. Szamlaosztaly: Eredményszemléletii bevételek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
—  Tevékenység nettd eredményszemléletii bevételeit;
—  Egyéb eredményszemléletii bevételeket;
—  Pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételeit.

A 9. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a kovetkezd kotelezben alkalma-
zando elszamolasi szabalyokat irja eld:

— NGM rendelet 1. fejezet A. pont tablazata

—  NGM rendelet XI. fejezet kiizhatalmi bevételek,

— NGM rendelet XII. fejezet B. pont (szolgaltatasnyjtas).

01-02. Nyilvantartasi szamlak

Ebben a két szamlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszkdzok és készletek koziil azokat az eszko-
zoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a mérlegben (NGM rendelet I. fejezet A. pont). Az el6zdek-
ben felsorolt szimlaosztalyok és a 01-02. Nyilvantartasi szamlacsoportok a pénziigyi szamvitel kdrébe
tartoznak.

V. KONYVVITELI ZARLAT SAJATOS FELADATALI

—~

7. szamlaosztdaly szamldinak zdrdsa
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei
2. 51-36. szamlacsoport szamldinak dtvezetése
T 81-83 Anyagjellegii, személyi jellegii raforditasok, értékcsokkenési leiras
K 51-56 Koltségnemek
3. 57. szamlacsoport szamidinak dtvezetése (egyenlegldl fiiggden)
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
T 57 Aktivalt sajat teljesitmények értéke
K 57 Aktivalt sajat teljesitmények értéke
K 492 Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa
4. 8 szdmlaosztdly szamldinak zdrdsa

T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolésa

12
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VIL EGYES FOKONYVI SZAMLAK ERTEKE NOVEKEDESENEK, CSOKKENESENEK
JOGCIMEI, FOONYVI ES ANALITIKUS NYILVANTARTAS KAPCSOLATA

1. Immateriilis javak

1.1. A fokonyvi szamlik értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Az allomanycsikkenést a vagyoni értékii jog megsziinése, értékvesztése, illetve a szellemi termék se-
lejtezése, értekesitése, atadasa jelenti, melyet megfeleld okmanyok alapjan lehet a nyilvantartasban rog-

zitenl.

Immateridlis javak szamlacsoporton beliili szamlik, alszimlik, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+)

Csikkenések jogcimei (-)

Beszerzés

Vagyoni értékii jog megsziinése

Kdovetelés ellenében atvétel

Szellemi termékek selejtezése

Apport (behozatal) Térités nélkiili atadas
Sajat eloallitas Selejtezés

Tulajdoni hanyad fejében atvétel Hiany

Térités nélkiil atvétel Egy¢éb csokkenés

Egyéb novekedés

L2, Immateridlis javak analitikus nyilvantartisa

Intézmeényiink Immaterialis javakkal nem rendelkezik.

2. Targyi eszkozok

2.1. A fokdnyvi szamldak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Targyi eszkozik szamlacsoporton beliili szamlak,

alszamlak, részletezo szamlak értéke

Novekedés jogeimei (+)

Csokkenések jogeimei (-)

Beszerzés

Ertékesités

Kovetelés ellenében atvétel

Kételezettség fejében atadas

Apport (behozatal) Apport (bevitel)
Sajat eloallitas Terités nélkiili atadas
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Selejtezés

Térités nélkiil atvétel Hiany

Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

2.2, Tdargyi eszkozok analitikus nyilvdantartasa

a) Az analitikus nyilvantartds bizonylatai

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartsara az alabbi bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése

Bizonylat szima, jele

Allomanyba vételi bizonylat épliletek és egyeb épitményekrol

IASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartds

Térgyi eszkozok allomanycsokkenési bizonylata

IASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartas
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Beruhazasok és targyi eszkozok egyedi nyilvantarté lapja ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
Altal készitett nyilvantartas

Kis értékii (200.000 Ft alatti) targyi eszkdzok nyilvantartd  |agp 9 eazdalkodasi szakrendszer

lapja Altal készitett nyilvantartas

Uzembe helyezési okmény ASP 2.0 gazdalkodési szakrendszer
altal készitett nyilvantartés/Sajat keé-
szitésil

Targyi eszkbzok naploja IASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer

4ltal készitett nyilvantartas

2.3. A fékonyvi- és analitikus nyilvantartds egyeztetése

A fokonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartés adatainak egyeztetését negyedévente, de legkésdbb
az id6szaki mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év februdr 25 -ig kell
elvégezni.

Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért Siposné Fodor Agnes pénz-
iigyi tigyintézo telelos.
Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellenérizheté modon dokumentalni kell.

2.4. Konyvviteli mérleggel valo kapcsolat

- allomanynovekedéskor, a beszerzés, a téritésmentes atvétel, az ajandékkeént és hagya-
tékként kapott targyi eszkoz novekedés a mérleg eszkoz oldalan a megfeleld fokonyvi
szamlakat,

- 4llomanycsokkenéskor, az eszkoz és a forras oldal ugyanazon 6sszeggel torténé csok-
kenése, az eszkoz oldalon a megfeleld targyi eszkdz szamlat, a forras oldalon a sajat
tokét érinti.

3. Befektetett pénziigyi eszkdzok

3.1. A fokonyvi szamlik értéke nivekedésének és csokkenésének jogcimei

Befektetett pénziigyi eszkézok szamlacsoportokon beliili szimlik, alszamlak, részletez§ szamlak
értéke
Novekedés jogeimei (+) Cstkkenések jogeimei (-)
Vasarlas, beszerzés Ertékesités
Téritésmentes atvétel Ertékvesztés
Hagyaték, ajandék Ertékvesztés visszairasa
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

3.2. Befektetett pénziigyi eszkiizok analitikus nyilvdntartisa
Az Intézmény Befektetett pénziigyi eszkizokkel nem rendelkezik.
4. Készletek

4.1. A fekonyvi szamlik értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Készletek szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezd szamlak értéke

Novekedés jogeimei (+) Csikkenések jogeimei (-)
Raktarra vétel Ertékesités
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Tobblet

Kotelezettség fejében atadas

Atvétel vagyoni hozzajarulasként

Apport (bevitel)

Egyéb novekedés

Térités nélkiili atadas

Selejtezés

Hiany

Egyéb csokkenés

4.2. A készletek analitikus nyilvantartdsa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A készletek analitikus nyilvantartasara az alabbi bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése

Bizonylat szama, jele

Készlet-bevételezési bizonylat

EPER készletnyilvantartd rendszer altal eloal-
litott dokumentum

Készlet-kivételezési bizonylat

EPER készletnyilvantarto rendszer altal eloal-
litott dokumentum

Anyag-(fogydeszkoz) visszavételezési bizonylat

EPER készletnyilvantartd rendszer altal el6al-
litott dokumentum

Raktari nyilvantarto lap

EPER készletnyilvantarté rendszer altal eléal-
litott dokumentum

Készletnyilvantarto lap

EPER készletnyilvantartd rendszer altal eloal-
litott dokumentum

Készletek napldja 1.

EPER készletnyilvantarto rendszer altal eldal-
litott dokumentum

Készletnyilvantartd lap (mennyiségi adatokkal),
a készletvaltozas részletezésével

EPER készletnyilvantartd rendszer altal eldal-
litott dokumentum

Készletek leltarfelvételi ive

sajat készitési

Leltarfelvételi jegy aru- és gongydleg felvételére

EPER készletnyilvantartd rendszer altal elal-
litott dokumentum

Leltarfelvételi iv és Osszesito aru- és gongyoleg
felvételére

EPER készletnyilvantartd rendszer altal eléal-
litott dokumentum

Selejtezett készletek jegyzéke

sajat készitésil

b) A f6konyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de legkésdbb
az idokozi mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év februar 25 -ig kell

elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért Siposné Fodor Agnes pénz-
iigyi tigyintézd felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellendrizhetd modon dokumentalni

kell.
5. Kovetelések

5.1. A fokonyvi szamldk értéke novekedésének és csokkenésének jogeimei

Kovetelések szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogeimei (+)

Csikkenések jogcimei (-)

Termékértékesités, szolgaltatasnyijtas

Valto bevaltasa, leszamitolasa

Valté atvétel

Elbleg beszamitasa
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Eléleg atutalas Kovetelés értékesitése
Kovetelés vasarlasa Kiutalasi igény teljesitése
Koltségvetési kiutalasi igény bevallasa Adott kdlcson visszafizetése
Kéleson folyosités Elszamolasi eldleg elszamolasa
Elszamolasi el6legfolydsitas Egyéb csokkenés

Egvéb névekedés

5.2. Kovetelések analitikus nyilvdntartdsa

A vevikkel szembeni kovetelések analitikus nyilvantartisara az alabbi bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele

A kimend szamlak és az altalanos forgalmi adé-be-|ASP 2.0 gazdélkodasi szakrendszer altal
fizetési kotelezettség nyilvantartasa készitett nyilvantartas/ Sajat készitésii

Kimend szamlak nyilvantartdsa ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer éltal
[készitett nyilvantartas

5.3. A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fékonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de legkéstbb
az id6kozi mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év februar 25 -ig kell
elvégezni.

Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért Siposné Fodor Agnes pénz-
iigyi tigyintézé felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizhetd modon dokumentalni
kell.

6. Kitelezettségek analitikus nyilviantartdsa
a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A kitelezettségek analitikus nyilvantartdsara az aldbbi bizonylatokat kell haszndlni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, jele

A beérkezd szamlak és az eldzetesen| ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer altal készitett nyilvan-
felszamitott altalanos forgalmi adé | tartas
nyilvantartdsa

Beérkezo szamlak nyilvantartasa ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer altal készitett nyilvan-
tartas

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvintartis egyeztetése

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de legkésobb
az id6kozi mérlegjelentést megeldzéen, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év februdr 25-ig kell el-
végezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért Siposné Fodor A’gnes pénz-
figyi figyintézd felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag s ellendrizhetd modon dokumentélni
kell.
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7. Pénzeszkozok

7.4. A pénztir és bankszdamla nivekedésének és csikkenésének jogcimei

Pénztarak és betétkonyvek szamlacsoporton beliili szamlak, alszimlak, részletez6 szamlak ér-

téke
Novekedés jogecimei (+) Csokkenések jogeimei (-)
Nyité allomany Készpénzes mlikodési kiadasok teljesitése
Készpénztelvétel (kiegyenlitd bevétel) Készpénzes felhalmozasi és tokejellegil kiadasok
teljesitése
Készpénzbevétel beérkezése Elszamolasra felvett 5sszegek kifizetése
Elszamolasra felvett 6sszegek visszavételezése Készpénzbefizetés a bankszamlara (kiegyenlitd
kiadas)
Koltségvetési bankszamlak szamlacsoporton beliili szamlak, alszimlak, részletezé szamlik ér-
téke
Novekedés jogeimei (+) Csokkenések jogeimei (-)
Nyitd allomany Miikodési kiadasok teljesitése
Bevétel beérkezése Befektetett eszkdzokkel kapesolatos, koltségve-

tési kiadasok (beruhazasok, feltjitasok, hosszi le-
jarat értékpapir vasarldsa, hosszu lejarati kol-
csondk nytjtasa)

Révid lejarata értékpapirok bevaltasabol szar- Roévid lejarati kolesdnok nyljtasa
mazd bevételek

Hitel, kétvény, kdleson bevételek Roévid lejarati értékpapir vasarlas

Hitelek, kitvények torlesztése

VIII. ZARLATI FELADATOK

A konyvviteli zarlat soréan az Ahsz. 53. § (3) bekezdés szerinti elszimolési iddszakokat kovetden el kell
végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegeészito, helyesbitd, egyeztetd,
Osszesitd konyvelési munkakat, a kdnyvviteli, valamint a kdltségvetési kényvvitel soran vezetett nyil-
vantartasi szamlak lezardsat, és —az Ahsz. 53. § (3) bekezdés b) és ¢) pontja szerinti kényvviteli zarlat
alatdmasztasara - a fokdnyvi kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kitelezett-
ségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi esemé-
nyek bizonylatainak adatait a pénziigyi kdnyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb
gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendel-
kezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.

A konyvviteli zarlatot az Ahsz. 53. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a tirgynegyedévet kivetd honap 15. napjiig, €s
¢) évente, a mérlegkészités idépontjaig.
A havi, negyedéves és éves konyvviteli zérlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egye-

zdségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési €s a pénziigyi kdnyvvezetés helyességének ellen-
Orzését.
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1. A havi zarlat soran elvégzendd feladatok

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapesoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rog-
zitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcesolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon rog-
zitett gazdasagi események osszesitett bizonylaton torténd feladdsat a konyvviteli szam-
lakra,

¢) az Ahsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbol kivont immateridlis javak,
targyi eszkozok atsorolasat az dtsorolt, kdvetelés fejében dtvett készletek koze,

d) az ltalanos forgalmi adé havi bevallasra kételezett alanyéndl az altalanos forgalmi adé
megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, ennek sordn az éltalanos
forgalmi ad6 elszamolésai kozott nyilvantartott elézetesen felszamitott, nem levonhato
altalanos forgalmi adé 4tvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé, és

¢) a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kitelezettségek egyez-
tetését a bevallasokban szereplo adatokkal.
2. A negyedéves zarlat soran elvégzendd feladatok

a) az Ahsz. 53. § (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

b) az immaterilis javak, targyi eszkozok, készletek dllomanyvaltozdsainak - igy kiilono-
sen sajat eldallitas, anyagfelhasznalds, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vé-
tele, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel - elszamolasat, ide nem értve az Ahsz. 53.
§ (5) bekezdés ¢) pontja szerinti atsoroldst, a kovetelések, kitelezettségek fejeben tor-
ténd atadast, atvételt,

¢) abefektetett eszkozok és a forgdeszkozok téves besorolasanak helyesbitesét,

d) aterv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

e) az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés ¢s annak
visszairdsa elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapesolodoan vezetett nyil-
vantartasi szamlakon ¢s a konyvviteli szamlakon,

f) azel6zd évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamolasat,

g) az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevallasok
tekintetében, a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotele-
zettségek egyeztetését az adofolyoszamlaval,

h) a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiaddsok, valamint a 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamléan nyilvantartott bevételek felosztasat,

i) afokonyvi kivonat alapjén a konyvelés helyességének ellenorzéset.

Ha a kiltségvetési és a pénziigyi kinyvvitel sordn olyan integrdlt szdamitogépes rendszert alkalmaznak,
amely haszndlatival egy gazdasdgi esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szam-
ldkon, mind a koltségvetési szamvitel sordn vezetelt nyilvdntartdsi szimlikon, nem kitelezd a havi és
a negyedéves kinyvviteli zdrlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integrdlt szdamito-
gépes rendszer a gazdasdgi események rogzitésével biztositja.

3. Az éves zérlat soran elvégzendo feladatok

Az év végi zaras soran el kell végezni a kdvetkezoket:

a) az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt fel-
adatokat,

b) a leltari kiilonbozetek elszdmolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

20

Tiszamogyordsi Tiindérkert Ovoda és Konyha



Szamlarend

¢)

d)

i)

k)

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az értékvesz-
tés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili értékestkkenés visszairasat,
értékhelyesbités elszamolasat,

a kiilfoldi pénzeszkozre szolo eszkizok és forrasok, valamint a kitelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan torténd atértékelését, a kovetelések és a kotele-
zettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz kap-

csolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

az idobeli elhatarolasok elszamolasat,

a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szimlainak atvezetését a 8. szamlaosz-
taly konyvviteli szamlaira,

a 6. szamlaosztalyban kdnyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly konyvviteli
szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kbzbeiktatasaval,

az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldéllitasu eszkozok akti-
valt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
kdnyvviteli szamlara,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa kdnyvviteli szamlaval szemben,

a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 691. Altalanos koltségek atvezetési
szamla konyvviteli szdmlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamléinak lezarasat az 591.
Koéltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény kdnyvviteli szamlara,

az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben, és

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az eldiranyzatok nyilvantartasi szamlainak
lezérasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartdsi szamlaval szemben, va-
lamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és — ezzel egyezd dsszegben — a kove-
telések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasi szamlainak
korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi ellenszamlaval szemben.
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IX. OSSZESITO KIMUTATASOK, FELADASOK KESZITESENEK RENDJE
1. Osszesité bizonylat tartalma

Azonos jogcimen teljesitett bevételek és kiadasok esetében a bizonylatok adatait osszesiteni kell. A fo-
konyvi konyvelés alapjat ebben az esetben un. Gsszesité bizonylat képezi. Az dsszesitd bizonylatnak
tartalmaznia kell a kovetkezdket:

— Intézmény nevét,

— ,,Osszesitd bizonylat” megnevezést,

—  az Bsszesitésre keriild bizonylat azonositd szamat (sorozat-, vagy sorszamat)

— az Osszesitésre kerlilo bizonylat keltét,

—  az Bsszesitésre keriil6 bizonylaton szerepl6 dsszeget,

— az dsszesitd bizonylat készitésének idépontjat,

—  az dsszesitd bizonylatot készitd alairasat,

— az Osszesitd bizonylatot érvényesitd alairasat,

— akonyvelés keltét,

— akonyvel6 alairasat.
Osszesitd bizonylat alkalmazasara keriilhet sor pl. téritési dijakrol, helypénzekrol, rendezvényeken be-
szedett dijakrdl kiallitott szimlak esetében, vagy tobb személy részére azonos jogeimen teljesitett ki-
adasok alkalmaval (pl. segélyek).

2. A feladasok készitésének rendje

Az analitikus nyilvantartasok adataibol késziilt dsszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésének hatar-
ideje minden tdrgynegyedévet kovetd honap 20-e.
A kovetkezd esetekben késziil feladas:

—  kovetelések allomanyvaltozasa,

—  készletek allomanyvaltozasa,

—  kotelezettségek allomanyvaltozasa.

A feladési bizonylatnak tartalmaznia kell:
— iddszak eleji nyitd alloméany dsszegét (+),
— atargyidészak allomanynovekedésének dsszegét (1),
— atargyid6szak allomanycsokkenésének dsszegét (-),
—  atargyid6szak zaré-allomanyanak osszegét (£),
— az id6szak eleji nyito- és zardallomany kiilonbozetét.
A fokonyvi kényvelés, analitikus nyilvantartas és a feladas adatainak egyeztetését negyedévente, de

legkésibb az idékozi mérlegjelentést megelzden, illetve a mérleggel lezart évet koveto év februar 25-
ig kell elvégezni.

Az adatok egyeztetéséért Siposné Fodor Agnes pénziigyi tigyintézé felelés.
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X. SZAMVITELI BIZONYLATI REND

A bizonvlati elv és a bizonylati fegyelem:

Minden gazdasagi miiveletrol, eseményrél, amely az eszkzok, illetve az eszk6zok forrasainak alloma-
nyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miveletek
(események) folyamatat tiikrz6 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvvitel) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre (eseményre)
vonatkozodan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban el6irt adatokat a valésagnak megfele-
16en, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - elGirasszeriien javitottak.

rorr

Intézményiink a kiényvelés modjdra, az érintett kinyvviteli szamldakra torténd hivatkozds, tovibbd a
konywviteli nyilvintartasokban tortént rogzités idopontja, igazoldsa tekintetében oly modon tesz ele-
get, hogy a megjelslt adatokat, informéciokat és igazolasokat az eredeti bizonylathoz csatolt az Onkor-
manyzati ASP Alkalmazdskozpont - 2.0 gazdalkoddsi szakrendszer szamitogépes programmal elgalli-
tott illetve iizemsziinet esetén kézi utalvanyrendeleten, bevételi-, kiaddsi pénztirbizonylaton régziti,

A folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbdl készitett feladasokhoz kapcsolodd dsszesitd’ bi-
zonylatok tartalmi és formai kovetelményeit Intézményiink szamlarendje rogziti.

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) apénzforgalmat érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nél-
kiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, bankszamla, eldiranyzat-felhasz-
nalasi keretszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités, illetve a Kincstar értesitésének megér-
kezésekor a konyvekben rogziteni kell,

b) az egyéb gazdasigi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miveletek, ese-
mények megtorténte utan, legkésdbb a targynegyedév utolsé honapjanak végéig kell a kiny-
vekben régziteni.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kbzotti egyeztetés és ellen-
orzes lehetdségét, fliggetleniil az adathordozdk fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol,
logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

Szamviteli bizonylatok:

Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodo altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodoval iizleti
vagy egyéb kapcsolatban allo természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott, készitett ok-
many (szamla, szerzodés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi mod-
jatol -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) timasztja ala.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallénak kell
lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idopontjaban, magyar nyelven kell kiallitani. (Kiilféldi megrende-
l6nek kiildstt és magyar nyelven kiéllitott szamlan az adatok a kiilféldi megrendeld nyelvén is feltiin-
tethetok.)

A kiilfoldi szallito, szolgaltatd szamlajan azokat az adatokat, megjeldléseket kell - a konyvviteli nyil-
vantartasokban torténo rogzitést megeldzoen - magyarul is feltiintetni, amelyek a bizonylat hitelessége-
hez, a megbizhatd, a valdsagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez, az utdlagos ellenérzéshez
feltétlentil sziikségesek.
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A szamviteli bizonylatokon az adatok idétallosagat az Szt. 169. §-ban meghatérozott megérzési idon
beliil biztositani kell.

A konyvviteli elszamolast alatdmaszté bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei:

a) abizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositoja;
b) a bizonylatot kiallitd gazdalkodd (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;

¢) agazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelélése, az utalvanyozo és a ren-
delkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggden az ellendr aldirasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a
befizetod alairasa;

d) abizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasigi miivelet jellegétdl, idbeni
hatalyatol fiiggéen - annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoz-
tatni kell;

e) a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a gazdasagi mivelet
okozta véltozasok mennyiségi, mindségi és - a gazdasagi mivelet jellegétol, a konyvviteli el-
szamolas rendjétél fiiggden - értékbeni adatai;

f) kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot kiallitd
gazdalkodd nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Ssszesitése esetén az dsszesités alapjaul szolgaléd bizonylatok korének,
valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre az sszesités vonatkozik;

h) akényvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;

i) akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités iddpontja, igazolasa;

i) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.
A szamlaval, az egyszerlsitett szamlaval kapcsolatos tovabbi kivetelményeket més jogszabaly is meg-
hatarozhat.

A szédmla, az egyszeriisitett szdmla, a szamlét helyettesité okmany alaki €s tartalmi hitelességét, meg-
bizhatdsagat — ha jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a gazdalkodé képviseletére jogosult személy,
vagy az 4ltala a bizonylat alairasara feljogositott személy (ideértve a Ptk. szerint vélelmezett képviseletet
is) a gazdalkodé azonosito adatainak feltiintetésével és alairasaval igazolja.

Ha a kényvviteli nyilvantartas, mint szamviteli bizonylat technikai, optikai _eljéras eredménye,
biztositani kell:

a) az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak a késedelem nélkiili Kiiratasat,
b) az egyértelmii azonositas érdekében a kodjegyzeket.

Szigoru szamadasi kitelezettség:

A készpénz kezeléséhez, més jogszabdly eldirasa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kap-
csol6dé bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerlisitett szamlat és a nyugtét is), tovabba minden
olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szerepld néveér-
téknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat
alkalmat, szigori szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

A szigori szamadas ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott személynek
olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok elszamolasit.

A nyomtatvanyokbdl beszerzett, illetve rendelkezésére bocsatott készletet jegyzek kiséretében kell al-
lomanyba venni, illetve kezelni és megdrizni. Az atadasi jegyzékben a nyomtatvanyokat fajtankent el-
kiilénitve, ezen beliil fiizetenként, tirlaponként emelkedd szamsorrendben kell felsorolni. Ez a jegyz¢ék
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egyttal az atvevd dolgozo nyilvantartasa az allomanyba vett nyomtatvanyokrol. Az atvétel alkalmaval
minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes nyomtatvanyokban az (rlapok teljes szamban meg-
vannak-e, tovabba az (irlapokon a sorszamok és esetleges egyéb jelzések (pl. szamlavezetd pénzintézet
jelzoészama) helyesek-e.

Minden olyan esetben, ha a megdrzéssel megbizott dolgozd a kezelésére bizott nyomtatvany készletbol
annak felhasznélasara megbizott személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét a nyilvantartas megfeleld
sordban a kiadas és az atvétel keltének feltiintetésével keresztiil kell vezetni, és az atvételt ugyanott a
megbizott személy alairasaval kell elismertetni.

A nyilvantartasnak a kovetkezo adatokat kell tartalmazni:
- beszerzett bizonylat sorszamat,
- beszerzés idejét,
- a felhasznalas kezdé idépontjat,
- a felhasznalas befejezd id6pontjat,
- a felhasznalasra atvevo alairasat,
- a felhasznaltan visszavevd alairasat.

A nyomtatvanyok atadasa, illetve atvétele csak elismervény ellenében torténhet.

Bizonylatok kiallitasa és helyesbitése:

Az erre vonatkozé szabalyozast az Intézmény Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A bizonylatok megdrzése:

a) A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kézvetetten alatamaszto szamviteli bizonylatot (ide-
értve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat is), legalabb & évig
kell olvashato formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd modon
megorizni. A folydszamlédknal az eléviilési ido a folydszamla megsziinésének iddpontjaval kez-
dédik.

b) A szigoriiszamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik az a) pont szerinti megorzési
kotelezettség.
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XI. SZAMLATUKOR
1. Szamlaosztaly

Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozdk

13. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
131123 Uzleti (forgalomképes) egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivalt allomanyénak értéke
13191243 Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt {izleti (forgalomképes) egyéb kisérteki
gép, berendezés ¢s felszerelés értéke

138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsikkenése és annak vissza-

irdsa

139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
139123 Uzleti (forgalomképes) egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsokkenése
1391243 Uzleti (forgalomképes) kisértékii egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti €r-

tékcsélfkelflése o
15. BERUHAZASOK, FELUJITASOK

151. Befejezetlen beruhdzdsok
152. Befejezetlen felnijitisok
158. Beruhdzdsok terven feliili értékcsokkenése

2. Szamlaosztaly
Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkiziok

21-23. KESZLETEK
21. VASAROLT KESZLETEK

211. Anyagok
21121 Elelmiszerek

3. szamlaosztaly
Pénzeszkozok, kovetelések, aktiv idobeli elhatarolisok

31-33. PENZESZKOZOK
32. PENZTARAK, CSEKKEK, BETETKONYVEK
321. Forintpénztir
3211 Forintpénztar-szamla
33. FORINTSZAMLAK ES DEVIZASZAMLAK

331. Forintszamlak
3311. Kincstéaron kiviili forintszamlak

_ 3311110n4lIoksltségvetési elszamolasi szamla
35. KOVETELESEK

351. Koltségvetési évben esedékes kivetelések
3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
35142 Szolgaltatasok ny(jtasa miatti koltségvetési évi kovetelés
351451 Intézményi ellatasi dijak koltségvetési évi kovetelések
351461 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé miatti koltségvetési évi kovetelése
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351472 Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii bevételek koltségvetési évi kivetelése
35149Kaltségvetési évben esedékes kivetelések egyéb mitkodési bevételekre
3518. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozisi bevételekre
3518162 Kapott, kozponti, iranyitdszervi mitkodési céla timogatas
352. Koltségvetési évet kivetien esedékes kivetelések
3524, Koltségvetesi évet kovetden esedékes kivetelések mikddési bevételre

3528. Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések finanszirozasi bevételekre
36. SAJATOS ELSZAMOLASOK

361. Pénzeszkizik dtvezetési szamla
3611 Pénzeszkizok ditvezetési szamla - kiaddsok
3612 Pénzeszkizok atvezetési szamla - bevételek
364. Altaldnos forgalmi adé elszamoldsa
3641. Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszamolasa
36412. Mas el6zetesen felszamitott levonhato altalanos forgalmi ad6
36414. Mas elozetesen felszamitott nem levonhatd altalanos forgalmi ado
365. Kivetelés jellegii sajdtos elszdamoldsok
3651. Adott el6legek
36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
365151 Személyi juttatasokkal kapesolatos atfutd tételek miatti kdvetelések

36516. Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések
366. Egyéb sajdtos eszkizoldali elszamoldsok

3661. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem mind-

si‘tléﬁ eszkt}zc’jk elszzimolz’isai )
37. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

371. Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa
372. Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatdaroldsa
373. Halasztott raforditasok

4. szamlaosztaly
Forrasok

41, SAJAT TOKE
411. Nemzeti vagyon induliskori értéke
412. Nemzeti vagyon viltozdsa
414. Felhalmozott eredmény
4142 Felhalmozott eredmény vdltozdsa az datvezetett MSZE miatt
416. Mérleg szerinti eredmény
42. KOTELEZETTSEGEK
421. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek
4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
421111 Torvény szerinti illetmények, munkabérek miatti koltségvetési évben esedékes kote-
lezettségek
4211182 Kozlekedési koltségtérités miatti koltségvetési évben esedékes kitelezettségek
421123 Egyéb kiils6 személyi juttatdsok miatti koltségvetési évben esedékes kitelezettségek
4212, Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és szocialis
hozzajarulasi adora
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4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
421311 Szakmai anyagok beszerzése miatti koltségvetési évi kotelezettségek
421312 Uzemeltetési anyagok beszerzése miatti koltségvetési évi forintalapt kotelezettségek
421321 Informatikai szolgaltatasok igénybevétele miatti kltségvetési évi kotelezettségek
421322 Egyéb kommunikacios szolgaltatasok igénybevétele miatti koltségvetési évi kotele-
zeltségek
421331 Koziizemi dijak miatti koltségvetési évi kitelezettségek
421334 Karbantartési, kisjavitasi szolgéltatasok miatti koltségvetési évi kotelezettségek
421335 Kozvetitett szolgaltatasok miatti koltségvetési évi kotelezettségek
421337 Egyéb szolgaltatasok miatti koltségvetési évi kotelezettségek
421351 Miikodési céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado miatti koltségvetési évi
kotelezettségek
421353 Kamatkiadasok miatti kiltségvetési évi kitelezettségek
421355 Egyéb dologi kiadasok miatti kéltségvetési évi kotelezettségek
422. Koltségvetési évet kivetben esedékes kitelezetiségek
4221. Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek személyi juttatasokra
4222. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és
szocialis hozzajarulasi adora
4223. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
44. PASSZIiV IDOBELI ELHATAROLASOK
441. Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatdroldsa
442, Koltségek, rdforditisok passziv idébeli elhatdroldsa
4423 Bérkoltség passziv idobeli elhatérolasa
4425 Bérjarulékok passziv idébeli elhatarolasa
443. Halasztott eredményszemléletii bevételek
49. EVI MERLEGSZAMLAK
491. Nyitomérleg szamla
492. Mérleg szerinti eredmény elszdamoldsa
493. Ziromeérleg szamla
494, Arfolyam-kiilonbizet elszdmoldsi szamla
495. Mérlegrendezési szamla
4951 Ev eleji mérlegrendezési szamla
4959 Kivetelés és kdtelezettség beszamitassal valo rendezésének elszamolasi szdmla

5. szamlaosztaly
Koltségnemek

51. ANYAGKOLTSEG

5113 Konyvbeszerzés koltségei

5119 Egyéb szakmai anyagok koltségei

5121 Elelmiszerek koltségei

5122 Irodaszerek, nyomtatvanyok koltségei

5128 Egy éven beliil elhasznalodd iizemeltetési anyagi eszkozok koltségei
5129  Egyéb iizemeltetési, fenntartasi anyagok koltségei

52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

521 Informatikai és egyéb kommunikacids szolgaltatasok koltségei
5221 Villamosenergia-szolgaltatasi dijak koltségei

5222  Gazenergia-szolgaltatasi dijak koltségei

5224  Viz- és csatornadijak koltségei

525  Karbantartési, kisjavitasi szolgaltatasok koltségei

5272 Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak koltségei
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5273 Szallitasi szolgaltatasi dijak koltségei
5279  Egyéb lizemeltetési, fenntartéasi szolgaltatasok koltségei
53. BERKOLTSEG
531 Torvény szerinti illetmények, munkabérek koltségei
54. SZEMELYT JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
545  Kozlekedési koltségtérités koltségei
5493 Egyéb kiilso személyi juttatasok koltségei
55. BERJARULEKOK
551 Szocialis hozzajarulasi ado kéltségei
557  Munkaltatdt terheld személyi jovedelemado koltségei
56. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS
5614 Egyeb gép, berendezés €s felszerelés terv szerinti értékesokkenési leirdsa

59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA
591, Koltségnem dtvezetési szamla

59151 Anyagkdltség atvezetési szamla
59152 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla
59153 Bérkoltség atvezetési szamla
59154 Személyi jellegii egyéb kifizetések atvezetési szamla
59155 Bérjarulékok atvezetési szamla
59156 Ertékesokkenési leiras dtvezetési szamla

6. szamlaosztaly
Koltséghelyek, altalanos koltségek

61. -66.

62. Egyéb kisegito részlegek koltségei

69. KOLTSEGHELYEK, ALTALANOS KOLTSEGEK ATVZETESI SZAMLA
691. Koltséghelyek, altalanos koltségek atvezetési szamla

7. szamlaosztaly
Tevékenységek koltségei

8. szamlaosztaly
Elszamolt koltségek és raforditasok

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK
811. Anyagkéltség
812. Igénybe vett szolgdltatdsok értéke
814. Eladott (kizvetitett) szolgiltatisok értéke
8141 Allamhaztartason beliili eladott (kdzvetitett) szolgaltatisok értéke

82. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK
821. Bérkoltség
822. Személyi jellegii egyéb kifizetések
823. Bérjarulékok
83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS
84. EGYEB RAFORDITASOK
843. Kiilonfeéle egyéb rdaforditisok
8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
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8435311 Miikodési elézetesen felszamitott, le nem vonhatd egyenes adézasa altalanos for-
galmi add miatti raforditasok
843539 Egyéb kiilonféle dologi kiadasok raforditasai
85. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI
855. Pénziigyi miiveletek egyéb rdforditdasai
8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditasai

9. szamlaosztaly
Eredményszemléletii bevételek

91. TEVEKENYSEG NETTO EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEI

912. Eszkozok és szolgdltatisok értékesitése netté eredményszemléletii bevételei
91221 Etkeztetés - kivéve ellatottak, hallgatok - téritési dij nettd e/bevételei
91229 Egyéb kiilonféle szolgaltatasok nyijtasa miatti netto e/bevételek

92, EGYEB EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEK
921. Kizponti mitkédési célii tamogatdsok eredményszemléletii bevételei
9212 Kézponti, iranyitoszervi, kapott mitkddési céli timogatas
924. Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
9244, Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
93. PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEL
934. Egyéb kapott (jird) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek
935. Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei
9353. Pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemléleti bevételei

0. Szamlaosztaly
Nyilvantartasi szamlak

05. KIADASI ELOIRANYZATOK, KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETESI KO-
TELEZETTSEGEK, TELJESITES
051. Személyi juttatdsok
0511. Foglalkoztatottak személyi juttatasai

051101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek
051101 1.Torvény szerinti illetmények, munkabérek elGiranyzata
0511012, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség torvény szerinti illetményekre,

munkabérekre

0511013. Térvény szerinti illetmények, munkabérek teljesitése

051109. Kozlekedési koltségtérités
0511091. Kozlekedési koltségtérités eldiranyzata
0511092. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kozlekedési koltsegteritésre
0511093. Kozlekedési koltségtérités teljesitése

0512. Kiilsd személyi juttatasok

05123. Egyéb kiilsé személyi juttatdsok
05123 1. Egyéb kiilsé személyi juttatasok el8iranyzata
051232. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb kiilsé személyi juttata-

sokra
051233. Egyéb kiils6 személyi juttatasok teljesitése
052. Munkaadékat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado
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0521. Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado eldiranyzata
0522. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség munkaadokat terheld jarulékok és szocialis
hozzajarulasi adora
0523. Munkaaddkat terhelo jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
053. Dologi kiaddsok
0531. Készletbeszerzés
05311. Szakmai anyagok beszerzése
053111. Szakmai anyagok beszerzése eldiranyzata
053112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség szakmai anyagok beszerzésére
053113. Szakmai anyagok beszerzése teljesitése
05312. Uzemeltetési anyagok beszerzése
053121. Uzemeltetési anyagok beszerzése eléiranyzata
053122, Katelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség tizemeltetési anyagok beszerzé-
sére
053123. Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése
0532. Kommunikacios szolgaltatasok
05321. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele
053211. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele eldiranyzata
053212. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai szolgaltatasok
igénybevételére
053213. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele teljesitése
05322. Egyéb kommunikacios szolgaltatasok
053221. Egyéb kommunikacios szolgaltatasok eldiranyzata
053222, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség egyéb kommunikdcios szolgalta-
tasokra
053223. Egyéb kommunikacids szolgaltatasok teljesitése
0533. Szolgaltatasi kiadasok
05331. Koziizemi dijak
053311. Kozlizemi dijak eldiranyzata
053312. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség koziizemi dijakra
053313. Koziizemi dijak teljesitése
05334. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok
053341. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok eldiranyzata
053342, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség karbantartasi, kisjavitasi szolgal-
tatasokra
053343. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok teljesitése
05335. Kozvetitett szolgaltatasok
053351. Kozvetitett szolgaltatasok eldiranyzata
053352. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kozvetitett szolgaltatasokra
053353, Kozvetitett szolgaltatasok teljesitése
05336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatisok
053361. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok eldiranyzata
053362. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatasokra
053363. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok teljesitése
05337. Egy¢éb szolgaltatasok
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053371. Egyéb szolgaltatasok eldiranyzata
053372. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség egyéb szolgaltatasokra
053373. Egyéb szolgaltatasok teljesitése
0535. Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok
05351. Miikodési céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
05351 1. Miikodési céli eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elSiranyzata
053512. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mitkddési céli eldzetesen felsza-
mitott altalanos forgalmi adéra
053513. Miikodési célu eldzetesen felszamitott ltalanos forgalmi ado teljesitese
05353, Kamatkiadéasok
05353 1. Kamatkiadasok eloiranyzata
053532. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
053533. Kamatkiadasok teljesitése
05355. Egyéb dologi kiadasok
053551. Egyéb dologi kiadasok eldiranyzata
053552. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasokra
053553. Egyéb dologi kiadasok teljesitése
056. Beruhdazisok
0564. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése
05641. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, Iétesitése elOirinyzata
05642. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkozok beszerzésére,
Iétesitésére
05643. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, étesitése teljesitése
057. Felujitasok
0573. Egyéb targyi eszkozok feltjitasa
05731. Egyéb targyi eszkozok feltjitasa eléiranyzata
05732. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkozok feldjitasara
05733. Egyéb targyi eszkozok felljitasa teljesitése
0574. Felujitasi célu elézetesen felszamitott &ltalanos forgalmi add
05741. Feltjitasi céla eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé eldiranyzata
05742. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség feltjitdsi céla eldzetesen felszamitott
altalanos forgalmi adora
05743. Felujitasi céli eldzetesen felszamitott dltalinos forgalmi ado teljesitése

09. BEVETELI ELOIRANYZATOK, KOVETELESEK, TELJESITES
094. Miikodesi bevételek
09402. Szolgaltatasok ellenértéke
09402 1. Szolgaltatasok ellenértéke eldiranyzata
094022. Kovetelés szolgaltatasok ellenértékére
094023. Szolgaltatasok ellenértéke teljesitése
09407. Altalanos forgalmi adé visszatéritése
094071. Altalanos forgalmi adé visszatéritése eldirany-zata
094072. Kovetelés altalanos forgalmi add vissza-téritésére
094073. Altalanos forgalmi ado visszatéritése teljesitése
09408. Kamatbevételek és mas nyereségjellegii bevételek
094082. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli bevételek
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0940821. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek eldiranyzata
0940822. Kovetelés egyéb kapott (jard) kamatokra és kamatjellegii bevételekre
0940823. Egy¢éb kapott (jar6) kamatok €s kamatjellegii bevételek teljesitése
098. Finanszirozdsi bevételek
0981. Belfoldi finanszirozas bevételei
09813. Maradvany igénybevétele
098131. El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igény-bevétele
0981311. El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele eldiranyzata
0981312. Kdvetelés elozo év koltségvetési maradvanyanak igénybevételére
0981313. El6z0 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele teljesitése
09816. Kézponti, irdnyitd szervi tamogatas
098161. Kozponti, irdnyitd szervi timogatas el-iranyzata
098162. Kovetelés kdzponti, iranyitd szervi tamogatasra
098163. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas teljesitése

00. NYILVANTARTASI ELLENSZAMLAK
001. Eloirdnyzat nyilvantartdsi ellenszdamla
002. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség nyilvantartdsi ellenszamla
0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség nyilvantartasi ellenszamla
0023. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalas, més fizetési kotele-
zettség nyilvantartasi ellenszdmla
0024. Koltségvetési évet kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
003 Kiaddsok nyilvdntartdsi ellenszamla
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla
(kormanyzati funkcionként tagolva, 003 1+kormanyzati funkecid szama szamozas-
sal és a nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkcidé megnevezésével)
00362. Egyéb kisegitd részlegek kiadasai
00363 1. Egészségiigyi egységek kiadasai
004. Kovetelés nyilvantartdsi ellenszdmla
0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla
0042, Kéltségvetési évet kivetoen esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
005. Bevételek nyilvdantartdsi ellensziamla
0051. Alaptevékenység bevételei ellenszamla
(kormanyzati funkcidnként tagolva, 005 I +kormanyzati funkcid szima szamozas-
sal és a nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkcié megnevezésével)

XII. KORMANYZATI FUNKCIOK RENDJE
1. Altalanos kozszolgaltatasok
0180 Altalanos jellegii transzferek a kormanyzat kiilonboz6 szintjei kozott
018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek
9. Oktatas
0911 Ovodai nevelés
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
0960 Oktatast kiegészito szolgaltatasok
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
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096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
10. Szocialis védelem
1040 Csalad és gyermekek
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetes

. /\U":\D E!Q'rl.
Tiszamogyoros, 2022. januar 3. S;.-‘* N

...... Croctor. et

Fodor Melinda
intézményvezeto

Dr. Gil- Lakatos Enikd
Jjegyzd
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Megismerési nyilatkozat

A Szamlarendben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munka-

végzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Fodor Melinda intézményvezetd oy . ol 03 ety ﬂu&_*
Szabd Attilané ovodapedagogus

o
Joolo! M//

Sajtosné Juhasz Tamara

pénziigyi tigyintézd

Siposné Fodor Agnes

pénziigyi ligyint¢zo

a i
sl

8 pH Forls

Dr. Gal-Lakatos Enikd

Jegyz6

Jo7. O ).

b e

35

Tiszamogyorési Tiindérkert Ovoda és Konyha



